
പ്രിൻസിപ്പൽ ട്രാൻസ്ഫർ അപേക്ഷ സമർപ്പിക്കൽ 
പ്രിൻസിപ്പൽ ട്രാൻസ്ഫെറിനു അപേക്ഷ സമർപ്പിക്കുന്നതിനും, 
കൺഫേം ചെയ്യുന്നതിനും "Operating  Role Employee " ആയി സെലക്ട് 
ചെയ്യേണ്ടതാണ്. 
 

1.​പ്രിൻസിപ്പൽ ട്രാൻസ്ഫെറിനു apply  ചെയ്യുന്നതിനായി  "Transfer 
Application" എന്ന ലിങ്ക് ക്ലിക്ക് ചെയുക . 

 
 

2.​ഓപ്പൺ ആയിവരുന്ന “Request for Transfer” പേജിലെ Employee 
Details സെക്ഷനിൽ കാണുന്ന എല്ലാ ഫീൽഡുകളും ശരിയാണെന്ന് 
ഉറപ്പുവരുത്തുക .  
 

3.​"Other Compassionate "Claim റിക്വസ്റ്റ് ചെയ്യുന്നവർ "Ground on 
which transfer is applied"  എന്ന ഫീൽഡിൽ കാണുന്ന "Other 
Compassionate " ഓപ്ഷൻ സെലക്ട് ചെയ്തു "New 
Compassionate Claim  "  button ഉപയോഗിച്ച് ക്ലെയിമുകൾ  
submit ചെയേണ്ടതാണ് . 

 ​  
 



 

 
 

4.​Priority Transfer ന്  അപേഷിക്കുന്നവർ "Select Priority " 
കോളത്തിൽ കാണുന്ന toggle button enable  ചെയ്തു അനുബന്ധ 
രേഖകൾ അപ്‌ലോഡ് ചെയേണ്ടതാണ് . 

 
5.​ട്രാൻസ്ഫർ നു വേണ്ടി സ്കൂളുകൾ  സെലക്ട് ചെയ്യുന്നതിനായി District 

സെലക്ട് ചെയ്തു Institution drop down ൽ നിന്നും സ്കൂളുകൾ സെലക്ട് 
ചെയ്തു add ചെയ്യാവുന്നതാണ് . 



 
 

6.​ഒരു പുതിയ സ്കൂൾ നിശ്ചിത സ്ഥാനത്തേക്ക് insert ചെയ്യുവാനായി 
position ഉപയോഗിക്കാവുന്നതാണ്. 

 
7.​എല്ലാ ഡാറ്റകളും സേവ് ചെയ്യുന്നതിനായി "Request for  Transfer " 

പേജിലെ "Save /Update”ബട്ടൺ ക്ലിക്ക് ചെയേണ്ടതാണ് . 
 



8.​പ്രൊഫൈലിൽ  എന്തെങ്കിലും തിരുത്തലുകൾ വരുത്തുന്നതിനും ,Final 
Confirmation  ചെയ്യുന്നതിനും വേണ്ടി "Transfer Application " 
ലിങ്കിൽ ക്ലിക്ക് ചെയ്തു ,തുറന്നു വരുന്ന പേജിൽ പ്രിൻസിപ്പലിന് 
നേരെയുള്ള Menu ക്ലിക്ക് ചെയ്തു "Edit Details  / Confirm " 
ഓപ്ഷൻസ് സെലക്ട് ചെയ്യാവുന്നതാണ് . 

 
 

9.​Final confirmation ചെയ്യുന്നതിനായി  പ്രിൻസിപ്പലിന് നേരെയുള്ള 
Menu ക്ലിക്ക് ചെയ്തു "Confirm " ഓപ്ഷൻസ് സെലക്ട്  ചെയ്യൂക. 
തുറന്നുവരുന്ന പേജിലെ Declaration ടിക്ക് ചെയ്ത് , Confirmation  
pop up വിൻഡോയിൽ OK  ബട്ടൺ ക്ലിക്ക്  ചെയ്ത് Final 
confirmation  ചെയ്യാവുന്നതാണ് .അപ്പോൾ ട്രാൻസ്ഫർ 
അപ്ലിക്കേഷൻ   Directorate ലേക്ക് ഫോർവേഡ് ചെയ്യപ്പെടുന്നതാണ് 
. 

 

 
 


